ZARZADZENIE NR 104/2022
BURMISTRZA WOLBORZA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

mZarzadzenie Nr 104/2022
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolborzu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 559, poz. 10005, poz. 1079, poz. 1561)

Burmistrz Wolborza
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wolborzu stanowigcy zatgcznik
Nrldo  zarzadzenia Nr66/2022 Burmistrza Wolborza zdnia 15 wrzesnia 2022 w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolborzu  zafaczniku Nr 1 Zakres dziatania
Referatow, samodzielnych stanowisk, pozostatych stanowisk wprowadza sie nastepujace zmiany:

wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) rozdziale 8 § 13-16 otrzymuja brzmienie:
"§ 13. Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska:
1) kierowanie i nadzor nad pracg Referatu;
2) opracowywanie projektu budzetu z zakresu zadan Referatu:
3) podejmowanie dziatah zmierzajgcych do usprawnienia organizacji i metod pracy Referatu;
4) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie udzielonych upowaznien;

5) prowadzenie postgpowan zzakresu oceny oddzialywania inwestycji na $rodowisko oraz
wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

6) podejmowanie dziatan administracyjnych i organizacyjno-technicznych celem likwidacji zagrozen
srodowiska (dzikie wysypiska, odpady niebezpieczne) oraz poprawy stanu estetycznego gminy;

7) nadzdr na rekultywacja terenu bylego sktadowiska odpaddw;

8) przygotowanie regulaminu dotyczacego wymiany zrodet ciepta wraz z jego realizacja;

9) kontrola podmiotow wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowane;;

10) przygotowanie sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych informacji z zakresu stanowiska pracy;

I'1) realizowanie innych powierzonych zadan pozostajacych w dyspozycji stanowiska oraz
wykonywanie polecen przetozonych;

12) umieszczanie  informacji  z zakresu  stanowiska  w serwisach informatycznych  ina
stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

[3) wspotpraca ze stanowiskami pracy ds. zamoéwief publicznych oraz ds. funduszy pomocowych
w zakresie sporzadzania wnioskow dotyczacych pozyskiwania $rodkéw z funduszy zewnetrznych.

§ 14. Utrzymanie czystosci w gminie:
1) przygotowanie regulamindw i programéw wraz z ich realizacjg dotyczacych:

a) wymagan jakie powinni spelnia¢ przedsiebiorcy ubiegajacy sie o wydanie zezwolenia na

Swiadczenie ustug,

1d: F0933BC5-DAYF-41D0-8B47-DICAB1D3B6FE. Podpisany Strona |



b) budowy przydomowych oczyszezalni §ciekow:

2) wydawanie zezwolen na wykonywanie ustug z zakresu wywozu nieczystoéci ciektych;
3) prowadzenie rejestru dziatalnosei regulowanej;
4) kontrola podmiotéw wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej;

5) obstuga modutu do wprowadzania deklaracji dotyczacych zrodet ciepta do Centralna Ewidencja
Emisyjnosci Budynkéw (CEEB) zlozonych w urzedzie przez obywateli w ramach projektu:
Zintegrowany system ograniczenia niskiej emisji (ZONE);

6) kontrole budynkow w zakresie Zrodet ciepta i ich zgodnosci z deklaracjami CEEB;

7) kontrola realizacji obowigzkéw wiascicieli nieruchomoscei w zakresie ograniczenia niskiej emisji,
gospodarowania odpadami komunalnymi oraz nieczysto§ciami cieklymi na terenie gminy
Wolborz;

8) przygotowanie oraz prowadzenie postgpowafl w sprawach z zakresu nieczystosci ciektych na
terenie gminy Wolborz;

9) obstuga systemu informatycznego GOMIG w tym:

a) prowadzenie rejestru zbiornikow na nieczystoci ciekle oraz przydomowych oczyszezalni
sciekow.

b) wprowadzanie protokétow z kontroli w zakresie gospodarki $ciekowej,

¢) aktualizacja ewidencji nieruchomosci w zakresie gospodarki $ciekowej;

10) przygotowanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresy nieczystosci ciektych;

I1) weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach podmiotéw odbierajacych nieczystosci ciekle
od wiascicieli nieruchomosci, sktadnych na podstawie ustawy utrzymania czystosci i porzadku
w gminach. Kontrola sprawozdan i prowadzenie postepowan w tym zakresie;

12) rozliczanie doptat dla taryfowych grup odbiorcow ustug zbiorowego odprowadzania $cickéw
z terenu gminy Wolborz;

[3) przygotowanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji z zakresu stanowiska pracy;

14) realizowanie innych powierzonych zadan pozostajacych w dyspozycji  stanowiska oraz
wykonywanie polecen przetozonych;

I5) umieszczanie  w serwisach  informatycznych  ina  stronach  Biuletynu  Informacji
Publicznej Urzedu.

§ 15. Gospodarka odpadami:

I) opracowanie projektdw uchwat organizujacych system gospodarki odpadami komunalnymi na
terenie Gminy Wolborz;

2) przygotowanie regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie;

3) przygotowanie postepowania przetargowego na wybdér  wykonawcy zadania
publicznego polegajacego na odbiorze odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;

4) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej dotyczacej prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi oraz udostgpnianic na stronie internetowej gminy informacji wskazanych
w ustawie;
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5) kontrola i nadzorowanie systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie gminy, w tym:

a) realizacji zadaf powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od whascicieli

nieruchomosci,
b) funkcjonowania punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych (PSZ0OK),

c) osiggnigcia odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku odpadéw komunalnych oraz ograniczenia masy odpadéw ulegajgcych biodegradacii

przekazywanych do sktadowania,
d) aktualizacja ewidencji nieruchomosci wymaganej do obstugi systemu gospodarki odpadami;

6) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami:

7) weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach podmiotéw odbierajgcych odpady komunalne
od wladcicieli nieruchomosci, sktadnych na podstawie ustawy utrzymania czystosci i porzadku
w gminach. Kontrola sprawozdan iprowadzenie postgpowan pod wzgledem osiggniecia
odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku odpadow
komunalnych oraz ograniczenia masy — odpadéw ulegajacych biodegradaciji przekazywanych do
sktadowania;

8) przygotowanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami;

9) przyjmowanie  iweryfikacja  danych  zawartych  w deklaracjach  skiadnych przez
wlascicieli nieruchomogci;

[0) przygotowanie oraz prowadzenie postgpowan w sprawach z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi;

I 1) ksiggowanie wplat optat za odpady komunalne;

12) wydawanie postanowien i upomnien dotyczgcych oplat za odpady komunalne;

I3) uzgadnianie dochodéw w celu sporzadzenia sprawozdan finansowych;

14) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytutu optat za odpady;

I5) wspofpraca z Referatem Finansowo - Ksiggowym w zakresie ewidencjonowania 1 egzekucji
opfat;

16) obstuga systemu informatycznego odbioru odpadoéw komunalnych (GOMIG);

I'7) wspotpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi;

18) realizowanie innych powierzonych zadan pozostajacych w dyspozycji stanowiska oraz
wykonywanie polecen przetozonych;

19) udzielanie informacji publicznej w zakresie gospodarki odpadami;

20) przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy celem umieszczenia ich w serwisach
informatycznych i na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

§ 16. Gospodarka nieruchomog$ciami i rolnictwo:

1) prowadzenie i aktualizacja gminnego zasobu nieruchomosci;
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2) prowadzenic postgpowan administracyjnych w zakresie scalania gruntéw, podziatu gruntow,
rozgraniczania, ~ zamiany  gruntéw  oraz  przygotowywanie  decyzji  kofczacych
przedmiotowe postgpowania;

3) przygotowywanie projektéw postanowien opiniujgcych projekty podziatéw nieruchomosc;
4) przetwarzanie danych osobowych w zbiorach pozostajacych w zakresie stanowiska;
5) prowadzenie postgpowan zwigzanych z nabywaniem i zbywaniem mienia komunalnego;

6) obstuga techniczna komisji przetargowej, powotanej do przeprowadzania przetargéw na zbycie
nieruchomosci;

7) przygotowywanie  postepowan  ispraw zwigzanych zoddawaniem mienia komunalnego
w uzytkowanie wieczyste, zarzad, uzytkowanie, dzierzawg, najem oraz ustalaniem optat z tego
tytuiu;

8) przygotowywanie wnioskow o komunalizacj¢ mienia;
9) prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i nadawania numeracji porzadkowej nieruchomosci;

10) gromadzenie i archiwizacja wypiséw z aktow notarialnych, sporzagdzonych przez kancelarie
notarialne z terenu gminy;

I'l) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem chorob zakaznych u zwierzat, ochrona rolin
uprawnych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych zzakresu lowiectwa iochrony zwierzat lownych oraz
wspolpraca ze stuzbami i instytucjami zajmujgcymi sie ww. zagadnieniami;

13) podejmowanie  dziatan w zakresie wspolpracy ze wspdlnotami  gruntowymi oraz
przygotowywanie decyzji w tym zakresie;

[4) przygotowanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji z zakresu stanowiska pracy;

I5) realizacja zadan wynikajacych zuchwaty w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej z tytutlu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanej scaleniem lub podziatem
nieruchomosci;

16) przygotowanie potrzeb finansowych do projektu budzetu i realizowanie wydatkéw w sprawach
pozostajacych w merytorycznym zakresie stanowiska;

17) przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy celem umieszczenia ich w serwisach
informatycznych i na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.";

2) po § 16 dodaje si¢ §16' w brzmieniu:
" § 16'. Ochrona $rodowiska:

1) przygotowanie irealizacja programu opieki nad zwierzg¢tami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat:

a) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej i informacyjnej dotyczacej zapobieganiu bezdomnosci
zwierzgt oraz udostepnianie na stronie gminy informacji o mozliwosci adopcji zwierzat
wylapanych na terenie gminy Wolborz,

b) wydawanie skierowan na ustugi sterylizacji i kastracji zwierzat oraz rozliczanie tych ushug,

¢) prowadzanie wykazu ,spotecznych karmicieli zwierzat” oraz nadzorowanie dokarmiania kotow

~walnozyjacych™,
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d) rozliczanie rekompensaty udzielanej za adopcje psa odtowionego z terenu gminy Wolbérz;

2) przygotowanie postepowania przetargowego dla ustugi wylapywania i opieki nad bezdomnymi
zwierzgtami z terenu Gminy Wolborz oraz wspolpraca z wykonawea tej ustugi;

3) przygotowanie umoéw  z lekarzem weterynarii oraz z gospodarstwem rolnym zapewniajacym
opieki¢ bezdomnym zwierzgtom gospodarskim;

4) prowadzenie ewidencji pséw oraz wydawanie zezwolen na hodowle iutrzymanie pséw ras
uznanych za niebezpieczne;

5) wydawanie zezwolen iprzyjmowanie zgloszen na usuniecie drzew, krzewow z terenow
nieruchomosci oraz wymierzanie kar za samowolne ich usuwanie;

6) koordynowanie akcji ,,Sprzatania $wiata” i wspétpraca z dyrektorami szkét w tym zakresie;
7) nadzoér nad pomnikami przyrody i ich pielegnacja;

8) obstuga modutu do wprowadzania deklaracji dotyczacych Zrodet ciepta do Centralna Ewidencja
Emisyjnosci Budynkéw (CEEB) ztozonych w urzedzie przez obywateli w ramach projektu:
Zintegrowany system ograniczenia niskiej emisji (ZONE);

9) kontrole budynkéw w zakresie zrodet ciepta i ich zgodnoéci z deklaracjami CEEB;

10) kontrola realizacji obowiazkow wiascicieli nieruchomog$cei w zakresie ograniczenia niskiej emisji,
gospodarowania odpadami komunalnymi oraz nieczystosciami cieklymi na terenie gminy
Wolborz;

I'1) naliczanie wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j;

12) przygotowanie projektow uchwat w programie XML Edytora Aktéw Prawnych w sprawach
pozostajacych w zakresie stanowiska i referatu;

13) przygotowanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji z zakresu stanowiska pracy;

14) realizowanie innych powierzonych zadan pozostajacych w dyspozycji  stanowiska oraz
wykonywanie polecen przetozonych;

I5) umieszczanie  w serwisach  informatycznych ina  stronach  Biuletynu  Informacji
Publicznej Urzedu.".

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2023 roku.

Burmistrz Wolborza

Andrzej Jaros

TALDUA-PRAWNY
mgr lio Ckiewlcz

D AnE
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